[bookmark: _GoBack]四川交通职业技术学院系部自主采购记录表
注：本表仅为参考样式，如院领导已另行审定系部自主采购方案，可不填此表。
项目实施部门：                              采购日期：       年      月      日                                                    
	项目概况
	

	经费预算名目
	
	预算金额
	（10万以下）

	采购方案
	（一）采购需求的确定；

（二）邀请供应商（市场调研或专家推荐，原则上不低于三家）情况；

（三）采购小组组建方案；

（四）评审（商定）情况；

（五）确定成交供应商方案。


	系（部）、处（室）意见
	


系（部）/处（室）负责人签字：                             时间：

	相关职能部门审查意见
（教务/后勤基建/财务国资/现教中心/采购办等）
	(职能部门会签)


	项目实施部门
分管院领导意见
	

签字：                  时间：            

	采购办
分管院领导意见
（仅5万以上）
	

签字：                  时间：            

	成交结果
	成交供应商名称
	货物（服务）名称
	数量
（单位）
	采购金额

	
	
	
	
	

	采购小组成员
签名
	（原则上不低于三名）

	监督人员签名：
	

系（部）/处（室）监督人员签字：                   时间：



