四川交通职业技术学院图书馆图书资料分类规则
（修订版）

图书分类是一项富有科学性、技术性的工作，是图书馆工作中的基础性工作之一。为避免和减少在图书分类实践中出现的各种分歧，力求做到归类统一、避免一书多处，有必要结合《中图法》最新版本的分类原则，对我院图书馆图书资源归类的基本规则作一些特殊规定。当本规则与《中图法》或其他观点存在分歧和冲突时，参照本规则执行。

一、按图书主题归类

1．单一主题的图书

（1）一书只论述一个问题，依该书内容所属学科性质归类。

（2）同一主题，分别从不同角度进行研究，则依研究它的学科所属性质归类。

如《工程流体力学》入O351，《力学》入O31

（3）一个主题，分别从几个学科来研究，其中有重点的按重点归类，无重点的则按主题所属学科归类。

如《灵芝的栽培与药用》一书，涉及到农业、医药两学科，书中重点论述灵芝栽培，故入农业类S567.3。

（4）兼论一个主题的理论和应用的图书资料，应归入应用的学科，但其写作目的重点在于阐明理论本身的，则仍依理论科学分。

如《无线电原理及应用》入TN014（无线电技术）。

《电子计算机在情报检索方面的应用》入G354.4。

2．两个主题的图书

（1）并列（平行）关系，两个主题各自独立，互不相关。

A． 依前面的主题所属学科分类。

B． 依篇幅多少归类。

C． 两个主题外延相同，即同属一个学科或一个大类时，亦可直接归入它们的上位类。

如《内科学外科学》可入到R。

《英语试题与论文集》入到H31。

（2）从属关系，即一个主题是另一个主题的一部分，可依教大的主题归类。

如《天文学、天体照相学》入P。

（3）主客关系，一个主题是另一个主题的主题时，依主体归类。

如《中日外交关系史》入D829（中国外交史）。

（4）凡具有因果关系或影响关系的两个主题，一般应依其结果或受影响的主题归类。

如《沙俄侵华史》入D829（中国外交史）。

《激光在大地测量中的应用》入P22。

（5）比较关系，两个主题是互相比较的，要依作者所阐述的或赞同的主题所属学科归类。

如《什么是唯物论、什么是唯心论》，作者立意宣传唯物论的正确性，揭露唯心论的虚伪性，放入B02（辨证唯物主义）。

3．三个和三个以上主题的图书资料归入其上位类

如《雷、电、风、雨》入P42。

若不能包括在它们的上位类里，可按内容重点归类。

如《真理、真理的标准、不可知主义》，该书重点阐述真理问题，故入B023.3（真理论）。

二、按图书类型归类

1．字典、词典、辞典、名词术语

这类图书宜分散处理。凡综合性的入“Z”类，如《辞海》Z3；学习、研究某种文字而出的字典等，入某种文字里，如《康熙字典》H16、《英语朗曼词典》H31；凡属专科性词典的，则以其反映学科内容为主要分类依据，各入其类。必要时复分号“—61”以区别于其他图书。

如《哲学词典》B—61、《词林》H13-61、《道路与交通工程词典》U4—61，《现代材料科学与工程辞典》TB3-61。

汉语和外语对照的辞典入有关外语类；专业性词典，一律不考虑其文字、语种，均按其内容性质归类。

如《英汉辞典》入H31—61，《日汉汽车拖拉机词典》U46—61。

2．年鉴

年鉴，除综合性的入Z5外，其余均年鉴学科内容分散处理，各入其类。为区别于图书，加复分号“—55”。

如《中国百科年鉴》Z52—54

《中国统计年鉴》C832—54

《中国交通年鉴》U—54

3．百科全书

（1）凡属综合性的百科全书，宜集中处理，均分入“Z”类。

如《英国百科全书》入Z256.1。

（2）凡属专科性的多卷百科全书，首先各按其内容性质归类，一个主题的集中处理，多个主题的分散处理、百科全书必要时加复分号“—61”。 《中国大百科全书（体育分册）》入G8—61。

如《电子电路百科全书》入TN7—61、《科学技术百科全书（地质学、地球化学分册）》入P5—61。《教育百科全书》G4—61。

4．丛书、多卷（集）图书

丛书、多卷（集）图书是按照一定的主题范围，汇集多种著作，并冠有一个总书名（有的每集还有小书名）的出版物。

（1）一般采取分散处理，根据丛书、多卷（集）成各集不同的主题，各入相应的学科。

如《数理化自学丛书》、《世界文学名著丛书》、《各类成人高考复习指导丛书》、《青年文库》。

（2）遇下列情况，宜集中处理。

A． 属于知识性、科学内容通俗易懂的丛书。

如《十万个为什么》、《历史知识小丛书》。

B． 本馆准备搜集全的精装、贵重的丛书、多卷（集）图书。

如《中国新文学大系》、《资本论》。

C． 只有总书名，各辑（卷、集）又无独立小书名的丛书、多卷书。

如《现代英语用法词典》、《资治通鉴》、《解放军将领传》

5．全集、选集、文集。

全集、选集是将很多著作汇集在一起，多数以人为中心，以人名作书名，宜作一部书籍处理。

（1）个人的全集、选集以其生平主要事业中最有特点，最有成就的学科归类。

如《李白全集》入I222.742 ，《茅盾全集》入I217.1，《老舍文集》入I217.2。

（2）专题选集、论文集或论丛，包括讲演集、报告集等，不论是一个著者或是许多著者，也不论文体如何，都按主要学科归类。论文集加复分“—53”。多个作者的选集，取第一集的第一个作者（或单位）为种次号（著者号）。

如《李四光文集》P5—53，《心理学会议文集》B84—53

《纪念乐森璕教授从事地质科学、教育工作六十年论文集》归入P5—53。

6．手册

书册分检索性和系统性两种。凡属综合性的入“Z”类，属专科性的则按其学科内容各入其类。为区别于其它图书，可加复分号“—62”。

如《电子计算机算法手册》TP312—62。

《实用土木工程手册》TU—62。

《公路施工手册——桥涵》U44—62。

7．目录、索引

（1）目录：凡属全国性的登记目录均可分到Z81国家总目录内；图书馆编印的综合性藏书目录入Z82图书馆藏书目录。专题目录则入有关各类。

如《口腔科学图书目录》R78—7

（2）索引：凡是综合性索引入Z89索引；专科性索引入有关各类，并加总论复分号“—7”。

如《全国主要报刊资料索引》Z89-7

《化工机械与设备资料索引》TQ05—7

8．图谱、图表

凡属图谱、图表、检索表、说明书等，先按学科归类，并按体裁复分“—64”。

如《中国气温降水变率图集》P468—64

《中文专业基础课图表》I2—64

《人体解剖图谱》R322—64

9．小册子

本馆曾规定，不足50页（含50页）的图书、活页资料作小册子处理，编目时每种册子只给一个登录号（财产号）（写明活页的总数量，并在每页上打上同一个登录号），仍按普通图书一样进行分类入藏。

10．期刊

定期或不定期的，公开发行的期刊资料，每年装订成册，做好典藏，并按本馆期刊分编规定进行加工上架。

三、面向教学，把图书分入最大用途类

1. 凡高职学校以上的各学科教学法、教学大纲、教参、教科书均入有关学科。自修、函授、业余学习辅导的教科书、辅导书、读物等均各入其类。

如《大学物理专业教学法》O4

《高等学校试用教材——英语》H31-43

凡书名页上有“教材”字样的图书，归入各类后，均须加“教材”的复分号“—43”。

2．凡属研究对象相同，而写作重点不同的图书，应根据作者的意图和书中主要旨意归类。

如《婚姻与家庭》（写作目的是为教育、引导青年正确对待恋爱婚姻家庭的）入D649。

《婚姻与家庭》（该书着重简述共产主义恋爱、婚姻、家庭的道德观念及其准则）入B823。

3. 凡属写作题材相同，而写作方式不同的图书，应根据写作方式归类。

如《三国演义》入I类，《三国志》入K类。

两书取材大体相同，前者从文学角度来描写，故入I类；后者从历史角度来叙述，入K类。又如：

《中国人民解放军将帅名录》入K825.2.

《民国八大总统》入I25。

4. 凡涉及几个学科范围或几种用途的图书，应依其内容，归入利于教学最大用途的类。

如《建筑施工测量》TU7

《工程检测技术》（电气工程专业用书）TM93

《工程测量学》P25

5. 边缘学科，对于学科之间产生的边缘学科，属于一门学科应用到另一门学科而成为另一学科的理论方法时，均分入被应用到的学科门类中去。

如《教育心理学》入G44（不归入“心理学”类）

《建筑物理学》入TU11（而不入“物理学”类）

6. 传记类，传记类有各种形式，如自传、传记、评传、回忆录、年谱、印象记、记事、轶事、日记、影集、画传等。

（1）凡哲学家的传记入B有关类目。如

《忏悔录》归入B565.26

（2）凡结合被传人生平事迹去评论、研究其著作的文学家、艺术家的评传则依其学科归类。

如《何其芳评传》入I206.7   《张学良将军》入K825.2

（3）凡两国以上的普通人物总传和各科人物总传入K81世界人物传记。其他一国人物传记（总传、各科总传、分传）入有关国家。

如《外国名作家传》K815.6  《中华民族杰出人物传》K820

《苏联名人小传》K835.128

四、图书作者种次号（著者号）的取法规定

在图书分类完后，随即要取出图书作者的种次号（著者号），并写在分类号的正下方。本馆规定，图书种次号（著者号）的取法应遵循《四角号码》的编码规律，按规定取出代表作者的四位数字：

1．单姓单名，作者只有一个姓和一个名，分别按“姓—名”的“左右—左右”取出四位数字。

如朱正  2510     王力   1040         李斌    4003      孙群   1918

2. 单姓双名或双姓双名。分别按“姓—名—名”或“姓—姓—名—名”只取前三个汉字的“左右—左—左—”。

如：夏书章   1050   边耀璋   3491   章振邦   0055….欧阳晓丽…..7776

3. 作者是外国人，按西方姓名排列习惯往往是“名在前，姓在后”，取种次号（著者号）时，只取其姓的前三个字的四位数字。但是，朝鲜、日本、蒙古、越南、匈牙利几国的姓名排列与我国相同，也只取姓名的前三个字。

（1）当作者的姓译成汉语后只有两个汉字，按“左右—左右”取四位数字。

如 杰拉德.格林 4744

（2）姓译成汉字后有三个或三个以上者，第一个汉字取“左右”，靠近的两个分别取“左—左”，其余的就不予取数。

如：F.V.拜沃特 2132     玛格丽特.杜鲁门  4423    巴尔扎克 7725

（3）姓译成汉语后是单姓，就取这个姓的四角号码。

如：约翰.李  4040

4. 当图书是两个作者时，两个作者都要进行著录，取种次号（著者号）时只取第一作者。

5. 当是三个或三个以上作者时，只著录第一个作者，并加“等”字样，种次号（著者号）也只取第一作者。

6. 作者与译者都有的图书，作者和译者都要进行著录，种次号（著者号）只取作者；如作者不详，只有译者的图书，可暂取译者的四角号码作种次号（著者号）。

7. 图书是由一个或一个以上的团体所编著，只取第一个团体单位的前三个汉字的种次号（著者号）。遇“头子”较长，只取其实体。

如：中华人民共和国交通部，只取“交通部”的种次号（著者号）。

8. 同类图书是不同作者所编、著、译，取出的种次号（著者号）完全一样时，选定一种同类图书作原种次号（著者号）；不同作者相同的种次号（著者号）分别在相同的原种次号（著者号）后边依次加“1”、“2”，以示区别。

如：4423（第一作者）   4423.1（第二作者）   4423.2（第三作者）

9．几种同类图书是由同一作者所编著，为区别不同的图书，应在种次号（著者号）后边依次加“—1”、“—2”等。

如：丹尼尔.瓦特编著了三种书，种次号（著者号）表示为：  1024（第一书）、1024-1（第二书）、1024—2（第三书）。

10．同一作者所著的同一种书，多次再版，为区别其版次，应在作者的种次号（著者号）后边加“（2）”、“（3）”等。

如：《英语计算机技术词典》吴仲贤编  6022（第一版）

《英语计算机技术词典》吴仲贤编  6022（2）（第二版）

11．当图书书名页上同时出现“修订本”、“增订本”和实际再版次数时，取实际版次加以区分。

如：《古代汉语》  王力主编（修订本、第二版）

种次号（著者号）为  1040（2）

《古诗文评注》 刘元声、彭格人合编（增订版、第三版）

种次号（著者号）：  0224（3）

二〇一六年九月修订
